
D I S T A N C I E L

E B P  C O M P T A B I L I T É  

O B J E C T I F S

PUBLIC  

Personnes  devant  co l laborer  à  la
gest ion  d ’une  ent repr ise  e t  ten i r  la
comptab i l i té  de  l ’ ent repr ise .

PRÉ-REQUIS  

Savo i r  u t i l i se r  les  fonct ions  de  base
d ’un  micro -ord inateur
(c lav ie r/sour is/windows/nav igateur ) .

EVALUATIONS

Test  d 'éva luat ion  
Cont rô les  cont inus

DURÉE

15 heures  ent iè rement  à  d is tance  
12  heures  de  format ion
ind iv idue l le  à  d is tance  en  4
séances  de  3  heures .
3  heures  de  e - learn ing  en
autonomie

Savo i r  u t i l i se r  un  log ic ie l  pour  la  tenue
courante  d ’une  comptab i l i té

A c c è s  a u x  p e r s o n n e s  e n  s i t u a t i o n  d e  h a n d i c a p  :  n o u s  c o n t a c t e r

Pouvo i r  communiquer  avec  l ’ exper t -
comptab le .

MOYENS PÉDAGOGIQUES 
1 pc  -  accès  in te rnet  –  log ic ie ls  EBP
Trava i l  sur  les  f ich ie rs ,  données  e t
beso ins  de  l ’ ent repr ise .
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P R O G R A M M E  D E  F O R M A T I O N

TENUE COMPTABLE

    1 .Gest ion  des  f ich iers  de  base  et  paramétrages

Paramètres  de  la  soc ié té
Journaux ,  p lan  comptab le ,  modes  de  règ lement
Cont repar t ies  automat iques
Mise  en  p lace  des  modè les  de  documents  comptab les

    2.  Sa is ie  des  écr i tures  

Les  d i f fé rents  types  de  sa is ie  (gu idée  ou  au  k i lomèt re)
Paramétrage  des  écr i tu res  d ’abonnement
Comprendre  la  sa is ie  dans  les  d i f fé rents  journaux .
Let t rage  /  dé le t t rage
Rapprochement  banca i re

    3.  Ed i t ions  /  c lô tures  

Etab l i r  l es  déc la ra t ions  de  TVA
Impr imer  les  journaux ,  g rands  l i v res ,  ba lances
Etats  p réparato i res  au  b i lan
Va l idat ion  des  écr i tu res  e t  c lô tures  de  pér iodes
Clôtures  d ’exerc ices  e t  gest ion  des  à  nouveaux  

    4.  Importat ion/expor tat ion  d 'écr i tures  

Impor ta t ion  des  écr i tu res  de  banque
Echanges  de  f ich ie rs  avec  l ’ exper t -comptab le

Tar i f  :  1500€ TTC /  personne

F o r m a t i o n  g a g n a n t e  -  1 3  r u e  J o h a n n e s  K e p l e r  -  6 4 0 0 0  P a u
c o n t a c t @ f o r m a t i o n - g a g n a n t e . f r
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